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Praxistagmappe 
Klasse 9 BR 

 

 

von: _________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

im Betrieb:    

Anschrift:   

Telefon:    

Betreuung  

im Betrieb:    

 

 

 

 

 

Füge hier ein Foto ein, das dich vor deinem Betrieb/ 

an deinem Arbeitsplatz zeigt. 
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Hinweise 
 

✓ Lege einen Schnellhefter an und bearbeite alle Aufgaben gewissenhaft. 

✓ Die Mappe ist immer am Praxistag mit in den Betrieb zu nehmen und dort, zur Bestä-

tigung der Anwesenheit, vorzulegen.  

✓ Immer   ist die Mappe dem/ der BO-Lehrer*in zu zeigen. 

✓ Die Note der Mappe geht in das Fach     mit ein! 

 

 

Hier noch ein paar wichtige Tipps zur Gestaltung deiner Mappe! 

➢ Um deine Mappe noch interessanter und schöner zu gestalten, solltest du zusätzlich 

Fotos, Zeichnungen, Werkstücke, ... mit aufnehmen. 

➢ Du kannst gerne mit dem Computer arbeiten. Es gibt aber deshalb nicht automatisch 

mehr Punkte. Manchmal sieht es eben ordentlicher aus. 

➢ Jedoch ist es dein Problem, wenn der Ausdruck nicht klappt! 

 

Die Mappe muss mit allen Unterlagen am    , dem    bei 

Herrn/ Frau        abgegeben werden. 

 

▪ Nicht abgegebene Mappen werden mit der Note „ungenügend“ bewertet. 

▪ Wer am Abgabetag krank ist, muss ein Attest vorweisen und die Mappe zur Schule 

bringen lassen oder sie am ersten Tag nach der Krankheit mitbringen und abgeben. 

 

 

 

 

 

 

 

 

___________________________   _______________________________ 

Unterschrift Schüler*in    Unterschrift Erziehungsberechtigte*r 
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Anwesenheitsnachweise 1. Halbjahr 

 

✓ Bitte jeweils am Ende jeden Praxistages abzeichnen lassen. 

✓ Zur BO-Stunde in der Schule vorzeigen. 

Datum Bemerkungen 
Unterschrift 

Betreuer*in 

Bitte 

um 

Rückruf 

    

    

    

    

    

Oktober 
Abgabe einer aktuellen Bewerbung 

(Anschreiben + Lebenslauf) 
  

    

    

    

    

November Abgabe der PPP oder Plakat „Mein Praxistag“   

    

    

    

Dezember 
Abgabe Feedbackbogen zum Praxistag  

(Vom Betrieb auszufüllen) 
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Anwesenheitsnachweise 2. Halbjahr 

 

✓ Bitte jeweils am Ende jeden Praxistages abzeichnen lassen. 

✓ Zur BO-Stunde in der Schule vorzeigen. 

Datum Bemerkungen 
Unterschrift 

Betreuer*in 

Bitte 

um 

Rückruf 

    

    

    

    

    

    

    

    

März Abgabe des ausführlichen Tagesberichtes   

    

    

    

    

    

    

    

Mai Abgabe der Praxistagsmappe   
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Bewerbungsunterlagen 

 

 

Erstelle aktuelle Bewerbungsunterlagen, die du bis Ende Oktober fertig haben sollst. 

 

Dazu gehört: 

✓ Lebenslauf (mit Foto) 

✓ Konkretes Anschreiben, z.B. für eine Ausbildungsstelle deines Praxistagbetriebes 

 

Lebenslauf und Anschreiben sollen 

➢ ausgedruckt dieser Mappe beigefügt werden und 

➢ digital in der Schule vorliegen. 
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Tagesberichte in Kurzform 

• Verteile die Berichte über das ganze Schuljahr. 

• Wähle Tage, an denen etwas Interessantes zu berichten ist. 

Tag, Datum: 

Zeit: Ort der Tätigkeit: Bericht: 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Tag, Datum: 

Zeit: Ort der Tätigkeit: Bericht: 
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Tagesberichte in Kurzform 

• Verteile die Berichte über das ganze Schuljahr. 

• Wähle Tage, an denen etwas Interessantes zu berichten ist. 

Tag, Datum: 

Zeit: Ort der Tätigkeit: Bericht: 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Tag, Datum: 

Zeit: Ort der Tätigkeit: Bericht: 
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Tagesberichte in Kurzform 

• Verteile die Berichte über das ganze Schuljahr. 

• Wähle Tage, an denen etwas Interessantes zu berichten ist. 

Tag, Datum: 

Zeit: Ort der Tätigkeit: Bericht: 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Tag, Datum: 

Zeit: Ort der Tätigkeit: Bericht: 
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Tagesberichte in Kurzform 

• Verteile die Berichte über das ganze Schuljahr. 

• Wähle Tage, an denen etwas Interessantes zu berichten ist. 

Tag, Datum: 

Zeit: Ort der Tätigkeit: Bericht: 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Tag, Datum: 

Zeit: Ort der Tätigkeit: Bericht: 
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Tagesberichte in Kurzform 

• Verteile die Berichte über das ganze Schuljahr. 

• Wähle Tage, an denen etwas Interessantes zu berichten ist. 

Tag, Datum: 

Zeit: Ort der Tätigkeit: Bericht: 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Tag, Datum: 

Zeit: Ort der Tätigkeit: Bericht: 
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Mein Praxistag 
 

Gestalte eine Powerpoint-Präsentation oder ein Plakat mit folgendem Inhalt: 

 

Eckdaten 

Name des Praktikumsbetriebs 

Anschrift des Praktikumsbetriebs 

Erkundeter Beruf 

 

 

Der Betrieb 

 Was stellt er her bzw. welche Dienstleistungen bietet er an? 

 Welche Abteilungen gibt es? 

 Wie viele Beschäftigte hat der Betrieb? 

 Welche Berufe kommen im Betrieb vor? 

 In welchen Berufen bildet der Betrieb aus? 

 Welche Materialien bezieht der Betrieb? 

 Wen beliefert der Betrieb? 

 

 

Das Praktikum 

 Meine Tätigkeiten bzw. Aufgaben, Arbeiten, Beobachtungen während des Praktikums  

 Fachwörter am Arbeitsplatz 

 Sicherheitsvorschriften am Arbeitsplatz/ Unfallverhütungsmaßnahmen 

 Geräte, Werkzeuge, Maschinen am Arbeitsplatz 

 

 

Gestaltung 

 Verwende eine lesbare Schriftart. 

 Die beiden Oberpunkte bekommen jeweils eine eigene Folie. 

 Verwende für jeden Unterpunkt eine eigene Folie. 

 Übernehme die Fragen und Arbeitsaufträge als Titel in die Folien. 

 Schreibe in Stichpunkten. 

 Verwende Aufzählungszeichen. 

 Füge Fotos, Skizzen, usw. ein. 

 Animiere deine Präsentation ansprechend. 

 

 

Die Präsentation wirst du den Schülerinnen und Schülern deiner Klasse vorstellen. 

Die Präsentation wird benotet. 

Abgabe der Präsentation: ________________________ 
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Vom Betrieb auszufüllen! 

Feedbackbogen zum Praxistag (1. Halbjahr) 

 

Sehr geehrter Praxistagbetrieb, 

zur Benotung unserer Schülerinnen und Schüler sind wir auf Ihre Mithilfe angewiesen.  

Die während des Praxistages erbrachten Leistungen stellen einen Teil der Zeugnisnote dar. Daher 

möchten wir Sie bitten, den folgenden Feedbackbogen (2 Seiten) auszufüllen.  

 

Bitte kreuzen Sie an: 

Der Praktikant / die Praktikantin … 

1. Auftreten 

 … verhält sich gegenüber dem Vorgesetzten  

   und den Mitarbeitern*innen höflich und respektvoll. 

       trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6 trifft gar nicht zu 

 

… verhält sich gegenüber den Kund*innen 

höflich und respektvoll.  trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

… trägt angemessene Kleidung.  trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

 Bemerkungen 

              

              

 

2. Zuverlässigkeit 

… ist pünktlich und hält sich an die vereinbarten  

 Pausenzeiten.    trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

… meldet sich im Krankheitsfall im Betrieb ab. 

      trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

… legt die Praxistagmappe regelmäßig und  

  unaufgefordert vor.   trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

 Bemerkungen 
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Vom Betrieb auszufüllen! 

Feedbackbogen zum Praxistag (1. Halbjahr) 
 

3. Engagement und Arbeitseinstellung 

… erledigt gestellte Aufgaben gewissenhaft  

 und zuverlässig.   trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

… arbeitet in seinem / in ihrem Bereich  

 (im Team) selbstständig.  trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

… zeigt Eigeninitiative bei anfallenden Arbeiten. 

       trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

 Bemerkungen 

              

              

 

4. Allgemein 

… versteht Arbeitsanweisungen  trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

… setzt Arbeitsanweisungen zur Zufriedenheit um. 

      trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

… ist kritikfähig.    trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

… korrigiert besprochenes Fehlverhalten. 

      trifft völlig zu    1   2   3   4   5   6  trifft gar nicht zu 

 

 Bemerkungen 

              

              

 

Für die Richtigkeit des Feedbackbogens:   

  Unterschrift, Datum, Firmenstempel 

 

Wir danken Ihnen herzlich für Ihre Mitarbeit!  
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Ausführlicher Praxistagbericht 
 

Schreibe und gestalte im 2. Halbjahr einen ausführlichen Bericht zu einem Thema. Das Thema 

kannst du dir selbst aussuchen, sollte aber mit Schule und Betrieb abgesprochen sein. 

Deine Ausarbeitung sollte mindestens eine DIN A4 Seite umfassen. 

 

 

Mögliche Themen: 

 

• Beschreibung eines Arbeitsvorganges 

• Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten im Betrieb 

• Produktionsablauf 

• Programmgestaltung im Kindergarten 

• Programmgestaltung im Seniorenheim 

• Von der Warenannahme bis zu ihrem Verkauf 

• Sortieren und Ablegen von Schriftstücken 

• Ölwechsel 

• Pflege von Patient*innen 

• Haarbehandlung 

• […] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abgabetermin: _______________________  

 

 

  

Das genaue Thema 

deiner Ausarbeitung 

solltest du vorher 

absprechen! 
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Auswertung meines Praxistages 
 

Fülle zum Abschluss deines Praxistages die Se3iten 16 bis 18 aus. 
 
 
1.  Welchen Beruf/welche Berufe konntest du während der Praxistage kennen lernen? 

 __________________________________________________________________ 

 
 
2.  Hast du einen guten Einblick in diesen Berufe/diese Berufe gewinnen können? 

  o  ja    o nein  o nur zum Teil 

 
 
3.  Worüber hättest du im Praxistag gerne mehr erfahren? 

 __________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________ 

 
 
4.  Fiel dir die Umstellung von der Schule zum Praxistag schwer? 

  o  ja   o  nein  o  es ging so 

 
 
5.  Hat der Praxistag deine Erwartungen erfüllt? 

  o  ja  o  nein   o  nur zum Teil 

 
 Was hast du dir anders vorgestellt oder gewünscht? 

 __________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________ 

 
 
6.  Hattest du das Gefühl, dass die Schule dich gut vorbereitet hat? 

 o  ja  o  nein 

 Wenn nein, 
  dann begründe bitte deine Meinung. Was hättest du dir anders gewünscht? 

 __________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________ 

  



 

Realschule plus Niederzissen, Arweg 19, 56651 Niederzissen, 02636/6693, info@brohltalschule.de 

17 

 

Auswertung meines Praxistages 
 

 
7.  Hast du während des Praxistages Lücken in deinem Schulwissen entdeckt? 

  o  ja  o  nein 

  Wenn ja, welche Lücken sind es? Bestimmte Fächer/ Gebiete? 

 __________________________________________________________________ 

 
 
8. Fandest du die Praxistage sinnvoll für dich? 

 o  ja      o  teilweise   o  überhaupt nicht 

 
 
9.  Was müsste, deiner Meinung nach, im Praxistag anders sein? 

 __________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________ 

 
 
10. Kreuze bitte an: 

 o  Während der Praxistage habe ich gemerkt, dass der Beruf für mich richtig ist. 

 o  Ich habe festgestellt, dass dieser Beruf nichts für mich ist. 

  o  Der Praxistag hat mir für meine Berufswahl nichts gebracht. 
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Selbsteinschätzung „Ich über mich“ 
 
Kreuze an. Die Einteilung ist nach der Notenskala 1 – 6 vorgenommen. 
 

Schlüsselqualifikationen 1 2 3 4 5 6 

Zuverlässigkeit 
Aufgaben, die an mich gestellt werden, erledige ich 
zuverlässig. 
Man kann sich immer auf mich verlassen. 

      

Pünktlichkeit: 
Ich erscheine immer pünktlich im Betrieb. 

      

Kommunikationsfähigkeit: 
Ich traue mich meine Meinung zu sagen und kann 
Gespräche gut führen. 

      

Belastbarkeit: 
Es macht mir nichts aus, wenn ich viel zu erledigen 
habe. Ich bin belastbar. 

      

Teamfähigkeit: 
Ich kann gut mit anderen zusammenarbeiten. 

      

Selbstständigkeit: 
Aufgaben kann ich selbstständig bearbeiten. 

      

Engagement: 
Ich setze mich für meine beruflichen Interessen ein.  
Im Betrieb arbeite ich fleißig mit. 

      

Organisationsfähigkeit: 
Ich kann mir meine Arbeit prima einteilen und im Voraus 
planen wann ich was zu tun habe. 

      

Kreativität: 
Ich habe viele Ideen und kann tolle Dinge gestalten. 

      

Flexibilität: 
Veränderungen machen mir nichts aus. 

      

Begeisterungsfähigkeit: 
Ich kann mich leicht für eine Sache begeistern. 

      

Konfliktfähigkeit: 
Konflikte kann ich sachlich lösen. 

      

Zielorientierung: 
Ich weiß genau was ich will. 

      

Leistungsbereitschaft: 
Ich bin bereit, viel für meinen Praxistag zu tun. 

      

Durchsetzungsvermögen: 
Ich kann mich gut durchsetzen. 

      

Verantwortungsbereitschaft: 
Ich übernehme Verantwortung für mein Handeln. 

      

Selbstreflektion: 
Ich denke viel über meine beruflichen Pläne nach. 

      

Problemlösefähigkeit: 
Ich kann Probleme selbstständig lösen. 
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Fremdeinschätzung „Mein Betrieb über mich“  Vom Betrieb auszufüllen! 

 
Sehr geehrter Praxistagbetrieb, 

kreuzen Sie bitte an, wie Sie den/ die Praktikant*in einschätzen.  

  Einteilung nach Noten 1 – 6. 

Schlüsselqualifikationen 1 2 3 4 5 6 

Zuverlässigkeit 
Aufgaben, die an dich gestellt werden, erledigst du zuverlässig. 
Man kann sich immer auf dich verlassen. 

      

Pünktlichkeit: 
Du erscheinst immer pünktlich im Betrieb. 

      

Kommunikationsfähigkeit: 
Du traust dich deine Meinung zu sagen und kannst Gespräche gut 
führen. 

      

Belastbarkeit: 
Es macht dir nichts aus, wenn du viel zu erledigen hast. 
Du bist belastbar. 

      

Teamfähigkeit: 
Du kannst gut mit anderen zusammenarbeiten. 

      

Selbstständigkeit: 
Aufgaben kannst du selbstständig bearbeiten. 

      

Engagement: 
Du setzt dich für deine beruflichen Interessen ein.  
Im Betrieb arbeitest du fleißig mit. 

      

Organisationsfähigkeit: 
Du kannst dir deine Arbeit prima einteilen und im Voraus planen, 
wann du was zu tun hast. 

      

Kreativität: 
Du hast viele Ideen und kannst tolle Dinge gestalten. 

      

Flexibilität: 
Veränderungen machen dir nichts aus. 

      

Begeisterungsfähigkeit: 
Du kannst dich leicht für eine Sache begeistern. 

      

Konfliktfähigkeit: 
Konflikte kannst du sachlich lösen. 

      

Zielorientierung: 
Du weißt genau, was du willst. 

      

Leistungsbereitschaft: 
Du bist bereit, viel für deinen Praxistag zu tun. 

      

Durchsetzungsvermögen: 
Du kannst dich gut durchsetzen. 

      

Verantwortungsbereitschaft: 
Du übernimmst Verantwortung für dein Handeln. 

      

Selbstreflektion: 
Du denkst viel über deine beruflichen Pläne nach. 

      

Problemlösefähigkeit: 
Du kannst Probleme selbstständig lösen. 

      

 

 

 

Für die Richtigkeit der Fremdeinschätzung:   

  Unterschrift, Datum, Firmenstempel 

Vielen Dank!  
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Zusatz 

 

Hier hast du Platz für freiwillige Arbeiten, zum Beispiel: 

 

• ein weiterer Tagesbericht 

• eine Arbeitsplatzbeschreibung 

• Beschreibung eines Arbeitsvorganges 

• Fotodokumentation eines Arbeitsprozesses 

• genaue Vorstellung deines Wunschberufes 

• … 
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Beurteilung des Praxistages 
 

 

Anwesenheits- und Arbeitszeitennachweise  

Bewerbungsunterlagen  

10 Tagesberichte (Kurzform)  

Mein Praxistagbericht (PPP oder Plakat)  

Feedbackbogen vom Betrieb  

Ausführlicher Tagesbericht  

Selbsteinschätzung  

Fremdeinschätzung  

Zusatz  

Form der Praxistagmappe  

Insgesamt  

 

 

Du hast ______ Punkte erreicht! 

Damit erhältst du die Note: _______________________________ 

 

 

 

 

Unterschrift Erziehungsberechtigte*r: ___________________________________ 


